安徽工程大学（国际工程师学院校区）

校外单位借用教室申请表

	申请单位
	写明公司全称

	办理人

姓名
	
	手机号码
	

	拟参加

人数
	
	所需座位数
	

	借用日期

及具体时间
	参考格式为：

2021年10月25日星期一上午08:00-12:00

2021年10月25日星期一下午14:00-17:00

	借用教室

用途及环境要求
	标注详细，写明用途和是否需要多媒体

	以下内容由校方填写

	拟安排教室
	
	使用费
	

	校区管委会经办人签字：

	国际工程师学院校区管委会意见：
                   负责人（签名）：            

                                            年     月    日

	教务处审核意见： 

                 负责人（签名）：            


           年     月    日

	备  注
	1、申请人须在安徽工程大学国际工程师学院管委会官网下载此表，一式四份。

2、管委会每周三、教务处每周四集中审核办理下一周教室申请事宜（遇节假日顺延）。

3、借用单位须遵守学校有关教室管理规定，保持教室卫生，爱护教学设备，人为造成损坏须赔偿；不得从事违反法律法规、公共安全等相关活动。


